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Askims Bordtennisklubb



Bestar av tre delar:

Askims Bordtennisklubb
. . - 1.Huvud/Ekonomi/Tavlin
Orga N IsatIOﬂ administrator

- 2.Admin assistent
- 3.Seniora tranare

Arbetsuppgifter pa nasta sida!



1. Huvud/Ekonomi/Tavlings- administrator

Forenings egna tavlingar (Askims Cup och
Askims Jultavling)

Kontakt med Riksidrottsforbundet, Svenska
Bordtennisférbundet, Goteborgs
Bordtennisférbund.

Seriespels Administration seniorserier (Div
1-Div 7)

Hemsidan

Skicka in anmalningar till samtliga tavlingar
som kraver foranmalan

Ekonomi Administration (Fakturering,
Hantera inkommande fakturor,
kvittohantering, sammanstalla olika underlag
kopplat till ekonomi

Huvudansvarig administration

Hjalpa och ta fram arbetsuppgifter till admin
assistent

Planering infor varje ny sasong

Med mera....

2.Admin assistent (Malva)

“Vardaglig” administration

Tar emot inkommande samtal pa klubbens
telefon

Informationsutskick till foreningens
medlemmar

Sociala medier

Bemanna traningspassen med tranare i fall
nagon tranare inte skulle vara tillganglig
Seriespels Administration Ungdomsserien
Tavlingar som ej kraver foranmalan t.e.x
tavlingar arrangerade av Goteborgs
Bordtennisférbund

Tar emot och hanterar forfragningar kring nya
medlemmar som vill borja spelai féreningen
Svarar pa fragor enklare fragor om féreningen
via mail.

Ansvarsomraden och arbetsuppgifter

3.Seniora tranare (Marcus och
Peter)

- Sportsligt ansvar for
foreningens olika
traningsgrupper o

- Bestdmmer vilka
spelare som ska tillhora
vilken traningsgrupp

- Kansvara pa fragor
kopplat specifikt
riktade till hur
traningen bedrivs i
foreningen.




Vem ska jag medlem/féralder/spelare/
kontakta for vilka frdgor/funderingar mm?

1. Huvud/Ekonomi/Tavlings-
administrator (Axel)

Administrativa fragor kring seriespel (Div
1-7)

Ekonomiadministrativa fragor.
Fakturafragor

Fragor kring tavlingslicenser

Fragor kring tavlingar som kraver
foranmalan, Hur man anmaler sig via
hemsidan?, Hur det fungerar det nar man
ska bdrja tavla mm?

Fragor och synpunkter kring hemsidans
innehall

Om man har forslag pa nagot som klubben
kan forbattra eller ndgot nytt som man kan
borja arbete med

Om man som medlem vill fa digital nyckeln
till hallen

2.Admin assistent (Malva)

Svarar pa medlems
forfragningar fran folk som vill

blir medlemmar.

Allmana fragor kring féreningen
Fragor kring sociala medier

Fragor kring ungdomsserie

Fragor kring tavlingar arrangerade av
Goteborgs Bordtennisférbund
Svarar pa fragor enklare fragor om
foreningen via mail.

Om man skulle behéva byta
traningsdagar inom sin traningsgrupp
mm.

3.Seniora tranare (Marcus

och Peter)

- Fragor kring kriterier
for de olika tranings
grupperna

- Fragor kring
sprakspecifika aspekter
t.e.x hur traning bedrivs

- Fragor kring olika beslut
som gor att
traningsgrupper
forandras pa nagot satt.




Kontaktuppgifter/Arbetstider e tuvudadministraten

Arbetstider: Sondagar 10:00-18:00 (Aven fatal timmar
under vardagarna, Kollar igenom mailen regelbundet.
Mail: askimsbtk@gmail.com

Malva (Administrativ assistent)

Arbetstider - och telefontider: Mandagar och tisdagar
15:30-18:00

Mail: kansli@askimsbtk.se

Tel nr: 076-008 38 29

Vid fragor kring organisationen kontakta

Marcus (Senior trinare)

as ki msbtk@gma i | .com Svarar pa mejl och samtal i man av tid (inga fasta
arbetstider). Gar saklart dven att prata med i samband
med traning.

Mail: marcus.helin@apak.se
Telnr: 031-721 22 10

Peter (Senior tranare)

Svarar pa mejl och samtal i man av tid (inga fasta
arbetstider, Gar saklart dven att prata med i samband med
traning.

Mail: tabletennisconsult@gmail.com

Telnr: 070-792 50 84

Kontaktuppgifter till féreningens styrelseledaméter och
personal kan du dven hitta via féreningens hemsida:
https://askimsbtk.se/om-klubben/
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