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Organisationsschema 
Askims Bordtennisklubb



Askims Bordtennisklubb 
organisation

Består  av tre aktörer

- 1.Administratör

2.Styrelse

- 3.Tränare

Arbetsuppgifter på nästa sida!



Ansvarsområden och arbetsuppgifter

 Styrelsen 

- Personalansvar 

- Leder och fördelar föreningens arbete

- Sätter upp riktlinjer och ramverk för 

föreningen

- Ansvar för föreningens  ekonomi

Administratör (Axel)

- Medlemsservice 
- Administration seriespel
- Tar emot och hanterar  förfrågningar 

kring nya medlemmar som vill börja 
spela i föreningen

- Tar emot och svara på inkommande 
mail till föreningen.

- Föreningens egna tävlingar 

…. Och mer därtill.

-

Sportchef och 

huvudtränare ( Peter)

- Sportsligt ansvar för 
föreningens  olika 
träningsgrupper

- Bestämmer i samtåd med 
övriga tränare  vilka 
spelare som ska tillhöra 
vilken träningsgrupp

- Kan svara på frågor 
kopplat specifikt  riktade 
till  hur träningen bedrivs  
i föreningen, Ge 
vägledning kring vilka 
tävlingar som finns att 
delta i mm.



Vem ska jag/medlem/förälder/spelare/ kontakta 
gällande vilka frågor/fundering mm?

Administration (Axel)

- Administrativa frågor kring seriespel (Div 1-7)
- Ekonomiadministrativa frågor.
- Fakturafrågor
- Frågor kring tävlingslicenser
- Frågor kring tävlingar- , Hur man anmäler sig 

via hemsidan?, Hur det fungerar  det när man 
ska börja tävla  mm?

- Frågor och synpunkter kring hemsidans 
innehåll

- Om man har förslag på något som klubben kan 
förbättra eller något nytt som man kan börja 
arbete med

- Om man som medlem vill få digital nyckeln till 
hallen

- Allmäna frågor kring föreningen
- Frågor kring sociala medier
- Frågor kring ungdomsserie
- Om man skulle behöva byta träningsdagar inom 

sin träningsgrupp mm.
- mm….

Styrelsen

- Om man som medlem vill få 

digital nyckeln till hallen

- Synpunkter kring klubben 

som helhet

- Synpunkter kring personal 

- mm…

 Huvudtränare/sportchef

- Frågor kring kriterier 
för de olika tränings 
grupperna

- Frågor kring träning 
specifika aspekter t.e.x 
hur träning bedrivs 

- Rekommendation kring 
tävlingar som passar ens 
nivå.



Kontaktuppgifter/Arbetstider Axel (Huvudadministratör)
Arbetstider och telefontider Varierar från vecka till 
vecka, Håll koll på hemsidans startsida för att se 
telefontider och arbetstider för respektive  vecka.
Tel nr: 076-008 38 29

Mail 1: kansli@askimsbtk.se (Huvudkontakt 
föreningen)
Mail 2 tavling@askimsbtk.se  (tävling och seriespel)

Mail 3: ekonomi@askimsbtk.se (ekonomi, fakturor)

Peter (Huvudtränare och sportchef)
Telefontider
Onsdagar 13:00-15:00

Fredagar 11:00-13:00

Tel nr; 070-792 50 84

Kontaktuppgifter  till föreningens  styrelseledamöter 

och personal kan du även hitta via föreningens 

hemsida:  https://askimsbtk.se/om-klubben/

Vid frågor kring organisationen kontakta 
styrelsen@askimsbtk.se
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